應徵人員基本資料表
應徵項目：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 填表日期：　 年　 月　 日

	姓　 名
	
	出生年月日
	　 年　月　日
	性別：(男 (女
	婚姻：(未婚 (已婚

	籍　　貫
	　　省　　縣市
	身份證字號
	
	血型：
	兵役：
	身高：
	體重：

	通訊地址
	
	電　　話:
行動電話:
	

	戶籍地址
	
	電　　話:
行動電話:
	

	家庭狀況
	學歷（從最後離開之學校填起）

	親屬姓名
	關係
	年齡
	職　　業
	學校名稱
	入校日期
	離校日期
	科系
	畢業否

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	經歷（從最後職務填起）

	服務公司
	電話
	職務說明
	薪資
	上司
	到職日
	離職日
	離職原因

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	專長/特殊技能
	
	願意加班

□是□否
	介紹人
	
	有無前科
(有 (無

	希望待遇
	
	可報到日期
	年       月      日
	交通
	(機車(汽車(客運

	人力資源部面談記錄
	所屬單位面談記錄
	面談記錄事項

	服裝
	 (講究(適當(隨便
	工 作 意 願
	(很高 (尚可  (不足
	

	儀態
	 (大方(端莊(傲慢
	反 應 能 力
	(優秀 (很好  (尚可
	

	語言
	 (流利(　可(不佳
	專 業 知 識
	(專科 (普通  (缺乏
	

	健康
	 (佳  (正常(體弱
	相關工作經驗
	(有　　　 年  (無
	

	進取
	 (積極(可  (消極
	採 用 判 定
	(錄用　　　　(不錄用
	

	人力資源部：
	歸 屬 單 位
	
	擬定職務
	

	
	擬報到日期
	　　年　　　月　　　日
	擬定薪資
	

	核准
	審核
	部門主管

	
	
	


                                                                    AGPA3905-1
1、 你最大的長處是什麼？

2、 什麼是你能提供我們而別人不能的？
3、 你最大的缺點是什麼？ 
4、 你心目中「完美的工作」是什麼？
5、 在工作裏，什麼對你最重要？ 
6、 你過去重要的工作成就？
